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1. Premessa 

A seguito della registrazione nel portale trasparenza e l’invio di una prima domanda di iscrizione 
(manuale dedicato) l’esibente potrà aggiornare le informazioni già inviate in autonomia.  
 

                                  
 

 

2. Aggiornamento domanda di Iscrizione 

Eseguito il login nel portale dell’Ente, sarà possibile accedere alla procedura online 
“Aggiornamento Posizione Albo Fornitori” 
 

           
 

 
 

Si potrà visionare fin da subito la numerazione della propria richiesta di aggiornamento. 
 

 
 

Il sistema mostrerà i diversi passi già compilati durante il precedente invio di informazioni. 
L’esibente potrà modificare le informazioni contenute nei diversi passi così riassunti: 
 
Passo 1. Selezione dell’operatore economico associato all’esibente la cui domanda vuole essere 
aggiornata (nel caso in cui un unico esibente abbia inviato più richieste di iscrizione per differenti 
operatori economici) 
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Passo 2. Raccolta dati dichiarante ed impresa; 

Passo 3. Raccolta dati legale rappresentante; 

Passo 4. Selezione delle categorie iscrivibili suddivise per fasce; 

Passo 5. Dichiarazione del possesso dei requisiti-dichiarazioni-certificazioni necessarie per 
l’iscrizione alle categorie di cui al passo precedente; l’utente dovrà dichiarare il possesso o meno 
con l’apposito pulsante; 

Passo 6. Download della Domanda di Aggiornamento Iscrizione in formato .docx; l’utente dovrà 
finire di compilare la Domanda, salvarla in pdf e firmarla digitalmente (esempio di compilazione alle 
pagine successive) 

Passo 7. Upload del file .p7m firmato digitalmente; 

Passo 8. Upload dei documenti comprovanti il possesso dei requisiti-certificazioni-dichiarazioni; 
nel caso in cui non si debbano allegare documenti sarà possibile procedere facendo un click 
direttamente sul passo successivo, altrimenti agire con il pulsante “invia file”; 

Passo 9. Invio domanda. 

 

Durante la procedura è possibile tornare al passo precedente agendo nella barra dei passi 

 

e selezionando la voce a fondo pagina “modifica dati”. 

 

Non è possibile salvare una procedura in corso per riprenderla in un secondo momento, ma è 
possibile cancellare la richiesta con il pulsante 

 

Raggiunto il passo 9 sarà possibile confermare la richiesta ed inviarla telematicamente all’Ente. 

  

 

Verrà visualizzata infine una pagina di riepilogo stampabile con l’elenco delle categorie per le quali 
si è chiesta l’iscrizione. 

 

 

ESEMPIO DI DOMANDA COMPILATA ALLE PAGINE SUCCESSIVE 
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ESEMPIO DI DOMANDA COMPILATA 

 



         APPALTIPA 

Pag. 5 

ITALSOFT s.r.l. – Via Paganini, 57 62016 Porto Potenza Picena (MC) 
Tel. 0733688026-0733686256 Cod.Fisc. e Part. IVA 00994810430 – C.C.I.A.A. MC n. 109078 – Reg. Impr. MC n. 7421 

 



         APPALTIPA 

Pag. 6 

ITALSOFT s.r.l. – Via Paganini, 57 62016 Porto Potenza Picena (MC) 
Tel. 0733688026-0733686256 Cod.Fisc. e Part. IVA 00994810430 – C.C.I.A.A. MC n. 109078 – Reg. Impr. MC n. 7421 

 


